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Административный регламент 

предоставления администрацией Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района
1.Общие положения
1.1. Административный регламент администрации Озинского муниципального района Саратовской области (далее – Орган) по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия Органа с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Заявителями являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в отдел земельно-имущественных отношений администрации Озинского муниципального района (далее – Отдел) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители).

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги:

а) Местонахождение Отдела: 413620, Саратовская область, Озинский район, р.п.Озинки, ул. Ленина, д. 14.
Отдел осуществляет прием документов и заявителей для консультирования по вопросам предоставления выписки (сведений) из реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района Саратовской области в соответствии со следующим графиком:

Понедельник - 8.00 - 17.00.

Вторник – не приемный день
Среда - 8.00 - 17.00.

Четверг – не приемный день
Пятница - 8.00 - 16.00.

Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов Отдела устанавливается с 12.00 до 13.00.
Адрес сайта в сети Интернет: (www.ozinki.ru)
Адрес электронной почты: ozinki-zemlja@yandex.ru
Рабочий кабинет: №9
Справочные телефоны: (8-845-76) 4-14-42

Начальник отдела: Солодилова Тамара Ивановна, каб. 9, тел.: (8-845-76) 4-14-42.

б) Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), Интернет-адресах, адресах электронной почты Отдела размещаются:

- на официальном сайте администрации Озинского муниципального района в сети Интернет (www.ozinki.ru);
- на информационном стенде в Отделе.
в) Сведения о графике (режиме) работы Отдела размещаются:

- на официальном сайте администрации Озинского муниципального района в сети Интернет;

- на информационном стенде в Отделе.
г) Информация заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется начальником отдела земельно-имущественных отношений (далее – начальник отдела).
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела при личном контакте с заявителями с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и средств Интернет:

- на официальном сайте администрации Озинского муниципального района в сети Интернет (www.ozinki.ru);.
          На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации Озинского муниципального района размещается также следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- тексты (выдержки) из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- формы документов. 
1.4. Заявители, представившие в Отдел заявление для получения  сведений из Реестра, в обязательном порядке информируются начальником отдела:

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

-  об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения;

- о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений из Реестра при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, а также при личном контакте с начальником отдела.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом земельно-имущественных отношений администрации Озинского муниципального района Саратовской области. 

2.2.2.  Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача выписки из Реестра на запрашиваемый объект муниципальной собственности Озинского муниципального района;
-- сведений (в форме письма) об объектах районного уровня собственности; 

- отказ в предоставлении выписки из Реестра.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10  календарных дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в течении 2 рабочих дней. 


2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Решением районного Собрания Озинского муниципального района Саратовской области от 17.04.2007 года №125 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Озинского муниципального района»;

- иными нормативно правовыми актами Российской Федерации и Озинского муниципального района, регламентирующими отношения, возникающие при представлении сведений из Реестра.
2.6 Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
а) Заявителем представляются в Орган следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальные услуги:

заявления о выдаче выписки из Реестра. Образец заявления приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту;

заявления о получении сведений из Реестра. Образец заявления приведен в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

В заявлении должны быть указаны:

информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию) – для физического лица; полное наименование, Ф.И.О. руководителя, фактический и юридический адрес, контактный телефон (телефон указывается по желанию) – для юридического лица);          

месторасположение (адрес) объекта недвижимости (при наличии у заявителя соответствующей информации в заявлении указываются технические характеристики по данным технического учета органов технической инвентаризации (литера, площадь, иные характеристики);

желаемый способ получения сведений из Реестра:

- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством  электронной почты; 

- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель получает непосредственно при личном обращении.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
2.7. Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными правовыми актами.

2.8.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется. Заявление, поступившее в Отдел, подлежит обязательному приему, регистрации и рассмотрению.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- исключение из Положения об Отделе соответствующих полномочий Отдела;

- несоответствие документов, предоставленных заявителем, установленным требованиям.
2.10. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
2.11. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления данной муниципальной услуги, не имеется.
2.12.Муниципальная услуга и информация о ней предоставляются бесплатно.
2.13. Максимальные сроки ожидания в очереди:
- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.14.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

Присутственные места включают места для информирования, приема заявителей.

2.14.2. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в помещении для приема заявителей.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед.

2.14.4. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.14.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, и на официальном сайте администрации Озинского муниципального района в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия - на официальном сайте администрации Озинского муниципального района в сети Интернет и извлечения - на информационных стендах);

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- место размещения специалистов и режим приема ими заявителей;

- таблица сроков предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов Отдела;

- справочная информация о руководителе Отдела;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.16.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

лично в часы приема;

по телефону в соответствии с режимом работы Органа;

в письменном виде почтовым отправлением в адрес Органа;

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
1) Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Органа в следующих случаях:

а) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.);

б) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

в) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

г) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.).
1) Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Орган, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Органа, по факсу, при обращении по электронной почте, через официальный сайт.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:
- На Портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области заявитель может получить образцы необходимых заявлений для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления о предоставлении сведений или выписки из Реестра, рассмотрение заявления на предмет правильности заполнения заявления, регистрация заявления;
- экспертиза заявления;

 - подготовка проекта выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра;

- согласование и подписание проекта выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или со​общения об отказе в выдаче выписки из Реестра;

- регистрация выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе в выда​че выписки из Реестра;

- направление (выдача) выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе.

3.2. Административная процедура «Прием заявления о предоставлении сведений или выписки из Реестра, рассмотрение заявления на предмет правильности заполнения заявления, регистрация заявления» 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления в адрес Отдела (по почте, переданное лично заявителем, путем заполнения одной из форм, размещенной в информационной системе «Портал Саратовской области в сети Интернет»). 
3.2.2. Поступившее в администрацию муниципального района заявление регистрируется уполномоченным специалистом в течение 2 рабочих дней с момента поступления.  

3.2.3. Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, передает заявление на рассмотрение главе администрации муниципального района в день его регистрации.
С резолюцией главы администрации муниципального района заявление передается специалисту, ответственному за регистрацию входящей коррес​понденции.
3.2.3. Заявление передается заместителю главы администрации муниципального района по экономике.

С резолюцией заместителя главы администрации муниципального района по экономике заявление передается начальнику Отдела.

3.2.4. Максимальный срок административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.3. Административная процедура «Экспертиза заявления»

3.3.1. Основанием исполнения административной процедуры является получение  начальником Отдела, заявления о предоставлении муниципальной услуги и передачи заявления специалисту ответственного за исполнение муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист Отдела проводит проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги на соответствие требованиям, установленным п. 2.6. настоящего административного регламента. 

3.3.3. В случае выявления оснований, установленных пунктом 2.9. настоящего административного регламента, специалист Отдела в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации заявления, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.4. Административная процедура «Подготовка проекта выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра»
В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.9. настоящего административного регламента, специалист Отдела готовит проект выписки из Реестра  - в двух экземплярах (приложение 4,5), письмо со сведениями из Реестра  - в двух экземплярах (при​ложение 6), сообщение об отказе в выдаче выписки (сведений) из Реестра – в двух экземплярах (приложение 7).

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.5.  Административная процедура «Согласование и подписание проекта выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или со​общения об отказе в выдаче выписки из Реестра»
Подготовленные специалистом Отдела проект выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра передается на подписание главе администрации муниципального района. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 2 рабочих дней.
3.6.  Административная процедура «Регистрация выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра»
3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанная выписка из Реестра, письмо со сведениями из Реестра или сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра.
3.6.2.  Подписанная выписка из Реестра, письмо со сведениями из Реестра или сообщение об отказе в выдаче выписки из Реестра передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции в Отделе. 

Срок регистрации выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра – в день подписания или на следующий рабочий день.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 2 рабочих дней.
3.7. Административная процедура «Направление (выдача) выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе».
3.7.1. При поступлении заявления в Отдел (по почте, переданное лично заявителем, путем заполнения одной из форм, размещенной в информационной системе «Портал Саратовской области в сети Интернет») срок направления либо выдачи необходимых документов заявителю – 2 дня с момента регистрации  выписки из Реестра, письма со сведениями из Реестра или сообщения об отказе в выдаче выписки из Реестра.

По желанию заявителя сведения из Реестра, выписка из Реестра, а также
 сообщение об отказе в выдаче выписки либо сведений из Реестра, могут быть выданы ему лично (либо его надлежащим образом уполномоченному представителю) под роспись в Отделе, о чем делается соответствующая запись в книге учета выданных решений.

4.Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации муниципального района.

4.2. Начальник Отдела и специалист, ответственный за регистрацию входящей, исходящей корреспонденции, Отдела, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административном регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации муниципального района проверок соблюдения и исполнения начальником Отдела и специалистом, ответственным за регистрацию входящей, исходящей корреспонденции, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Озинского муниципального района.

Текущего контроль осуществляется главой администрации муниципального района не реже чем 1 раз в месяц.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок деятельности начальника Отдела и специалиста, ответственного за регистрацию входящей, исходящей корреспонденции, Отдела с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.  Контроль деятельности Отдела осуществляет глава Администрации, заместитель главы Администрации по экономике.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц, служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Озинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами  Озинского муниципального района;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующем законодательством;

ж) отказ Отдела, должностного лица отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального района на имя Главы администрации  Озинского муниципального района.
5.4 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5 Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Отдела, должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами Озинского муниципального района. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы Отдел предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено действующим законодательство, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1
к административному регламенту отдела земельно-имущественных отношений   администрации Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района 
	Главе администрации Озинского муниципального района Саратовской области 
      _____________________________

                                              (Ф. И. О.)

    от ___________________________

 (Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное    наименование юридического лица)
    ______________________________

    ______________________________


                                                                         (Данные паспорта/ Юридический адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче выписки из реестра

муниципальной собственности Озинского муниципального района
Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района на________________________________________________________________

(наименование объекта, технические характеристики объекта (литера, площадь)

________________________________________________________________

(полный адрес запрашиваемого объекта с указанием населенного пункта)

_________________________________________________________________

Выписка из реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района необходима для предоставления _________________________________________________.

(организация, куда необходима выписка из реестра)

            Выписку прошу направить ____________________________________

                                                                  (желаемый способ получения сведений) 

                                      _______________________ Ф. И. О.                       

                  (подпись) 
Приложение 2
к административному регламенту отдела земельно-имущественных отношений   администрации Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района 

	     Главе администрации Озинского муниципального района Саратовской области 
     _____________________________

                                         (Ф. И. О.)

   от ___________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное     наименование юридического лица)

  ______________________________

  ______________________________


                                                                          (Данные паспорта/ Юридический адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении сведений из реестра

муниципальной собственности Озинского муниципального района
Прошу предоставить сведения о наличии в реестре муниципальной собственности Озинского муниципального района

_________________________________________________________________

(наименование объекта, технические характеристики объекта (литера, площадь)

__________________________________________________________________

                                         (полный адрес запрашиваемого объекта с указанием населенного пункта)

__________________________________________________________________

          Информацию прошу направить _______________________________________

                                                                   (желаемый способ получения сведений) 

                                      _______________________ Ф. И. О.                       
                  (подпись)  

Приложение 3
к административному регламенту отдела земельно-имущественных отношений   администрации Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района 

БЛОК-СХЕМА
общей структуры по предоставлению муниципальной услуги 
по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района


                                                                                                                                              





                                           









                                                                                                                                                                               








Приложение 4
к административному регламенту отдела земельно-имущественных отношений   администрации Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района 

Бланк отдела земельно-имущественных отношений администрации Озинского муниципального района Саратовской области

Выписка из реестра муниципальной собственности

объектов жилищного фонда Озинского района Саратовской области

Дата выдачи _____________________________________________________

Наименование объекта ______________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________

Регистрационный номер ___________________________________________

Адрес (улица, № дома) __________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________________

Местонахождения               _____________________________        _________

Балансодержатель _________________________________________________

Год постройки ____________________________________________________

Общая площадь квартиры или дома (части дома) ______________________

Дата внесения в реестр ____________________________________________

Основания внесения в реестр ______________________________________  

Глава администрации 

Озинского муниципального района ________________ Ф.И.О.

                                                   подпись

М.П.

Приложение 5
к административному регламенту отдела земельно-имущественных отношений   администрации Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района 

Бланк отдела земельно-имущественных отношений администрации Озинского муниципального района Саратовской области

В Ы П И С К А 

из реестра объекта муниципального нежилого фонда

Озинского района

	1
	Место нахождения объекта недвижимого имущества

Почтовый индекс

Район, город

Улица, № дома
	

	2
	Назначение объекта недвижимого имущества при вводе в эксплуатацию (производственное, административное, вспомогательное)
	

	3

4
	Площадь объекта  (длина объекта)  км                 общая

(здания, сооружения, помещения), кв. м.             полезная
	

	5
	Площадь земельного участка, га
	

	6
	Кадастровый (условный) номер земельного участка
	

	7
	Год ввода в эксплуатацию
	

	8

9
	Основные                                                    перекрытия

строительные                                              междуэтажные

материалы                                                   стены
	

	10
	Фактический физический износ, %
	

	11
	Номер и дата выдачи паспорта БТИ
	

	12
	Балансодержатель объекта (полное и сокращенное наименование)
	

	13
	Номер и дата акта приема-передачи объекта на баланс
	

	14

15
	Площадь (длина) объекта, закрепленная за         общая

организацией, кв. м. ,  км                                       полезная
	

	16
	Право владения организацией данным объектом

(хозяйственное ведение, оперативное управление, аренда, пользование)

Договор с КУИ (№ и дата заключения)

Свидетельство о государственной регистрации
	

	17
	Оценочная (балансовая) стоимость на дату последней оценки, руб. 
	

	18
	Дата оценки объекта
	

	19
	Количество иных лиц, размещенных на площадях объекта, закрепленных за организацией, шт.
	

	20
	Площадь объекта, закрепленная       по договорам аренды

за организацией, занимаемая

лицами, кв. м.                                      на иных основаниях
	

	21
	Дата выдачи выписки
	

	22
	Основание и дата внесения в реестр
	


Глава администрации 

Озинского муниципального района ________________ Ф.И.О.

                                                   подпись

М.П.

Приложение 6
к административному регламенту отдела земельно-имущественных отношений   администрации Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района 

Бланк администрации 
Озинского муниципального района 
Саратовской области

___________ N ______________

На N _______ от ____________

О наличии в реестре

Сообщаем Вам, что объект недвижимости (наименование), расположенный по адресу: ____________________, в реестре муниципальной собственности  Озинского муниципального района Саратовской области не значится.

Глава администрации 

Озинского муниципального района _______________________________ Ф.И.О.

                                                   подпись

Фамилия, телефон  исполнителя 
Приложение 7
к административному регламенту отдела земельно-имущественных отношений   администрации Озинского муниципального района Саратовской области муниципальной услуги по выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района 

Бланк администрации 

Озинского муниципального района 
Саратовской области

___________ N ______________

На N _______ от ____________

 СООБЩЕНИЕ

об отказе в выдаче выписки из реестра 

муниципальной собственности Озинского муниципального района Саратовской области

Сообщаем Вам, что выдать выписку из реестра муниципальной собственности Озинского муниципального района Саратовской области не представляется возможным, поскольку в реестре муниципальной собственности Озинского муниципального района Саратовской области отсутствует запись о следующем объекте: _________________________________________________________________, 

                                                                                    (наименование объекта)

расположенном по адресу: ___________________________________________

                                                                                   (место нахождения объекта)

Глава администрации 

Озинского муниципального района _______________________________ Ф.И.О.

                                                   подпись

Фамилия, телефон  исполнителя 






Обращение заявителя муниципальной услуги в администрацию Озинского муниципального района 





Прием и регистрация заявления и передача главе администрации муниципального района











Передача заявления заместителю главы администрации муниципального района по экономике





Передача заявления начальнику отдела земельно имущественных отношений 





Наличие оснований для отказа в предоставлении выписки (сведений) из Реестра





Не имеется оснований





Имеются основания





Подготовка проекта выписки (сведений) из Реестра





Подготовка сообщения об отказе в предоставлении выписки (сведений) из Реестра





Подписание выписки (сведений) из Реестра








Передача заявления  специалисту Отдела ответственному за исполнение муниципальной услуги








Регистрация выписки (сведений) из Реестра








Регистрация сообщения об отказе в предоставлении выписки (сведений) из Реестра





Направление (выдача) выписки (сведений) из Реестра заявителю








Направление (выдача) сообщения об отказе в предоставлении выписки (сведений) из Реестра заявителю














Проведение экспертизы заявления с документами 











______________________________


наименование юридического лица/  Ф.И.О. заявителя


______________________________


Ф.И.О.


______________________________


______________________________


адрес











______________________________


наименование юридического лица/  Ф.И.О. заявителя


______________________________


Ф.И.О.


______________________________


______________________________


адрес











